
國軍高雄總醫院金檔獎標竿學習心得報告 

觀摩單位 
高雄市政府地政局鹽埕地政事務所 

(第 14 屆機關檔案管理金檔獎地方組獲獎單位) 

參加人員 洪嘉玲上尉、侯力鈞上士、柳心雅上士 

觀摩日期 106年1月24日 觀摩內容 
² 檔案加值與推廣 

² 檔案保管與庫房設施 

觀摩重點 

一、檔案推廣自踏入機關開始，無處不在，從地板的動線指標到樓梯台階、

牆面等等均張貼檔案應用資訊。 

二、將日據時期及現有地籍圖進行套疊解，解決柴山舊部落建物位置與地

籍圖不符而引起土地糾紛問題。 

三、聘請專業修護師教導同仁檔案修護。 

四、考量藥物揮發造成人體傷害改成「黏塵板」防蟲害。 

心得感想 

或建議 

一、除本院信封袋，門診時刻表亦置入檔案應用資訊。 

二、檔案應用特殊績效，可往八一石化氣爆及疾病研究的病歷應用發展。 

三、派員將院史館資料拍照截圖，日後陳展以複製品為主，正本則存放防

潮箱，以確保檔案不致變質。  

四、學習觀摩單位於庫房出入口貼「黏塵板」，於檔案應用服務專區提供

手套、放大鏡及老花眼鏡等等。 

單位主管 

審核意見 

 

備註  



國軍高雄總醫院 1



國軍高雄總醫院 2

標竿學習

對象：高雄市政府地政局鹽埕地政事務所

時間：106年1月24日

參訪人員：洪嘉玲上尉等3員
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參訪機關實際作業模式

• 動線指標明顯



國軍高雄總醫院 5

參訪機關實際作業模式
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參訪機關實際作業模式

• 善用空間宣傳單位檔案應用資訊
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參訪機關實際作業模式

• 建置檔案應用APP
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參訪機關實際作業模式

• 檔案庫房分間牆、窗戶封板皆採矽酸鈣板牆施作。
• 以螢光標示優先搶救的檔案。
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參訪機關實際作業模式

• 黏塵墊
• 逃生路線(螢光貼紙)
• 蟑螂屋
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參訪機關實際作業模式

• 檔案應用服務處
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參訪機關實際作業模式

• 檔案調閱區
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參訪機關實際作業模式

• 特殊檔案應用
– 將日據時期及現有地籍圖進行套疊，藉以研判地層滑
動情形，進而訂定實施計畫，解決柴山舊部落建物位
置與地籍圖不符而引起土地糾紛問題，活用檔案資料
，並擴大檔案使用效益。
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參訪機關實際作業模式

• 特殊檔案應用
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參訪機關實際作業模式

• 特殊檔案應用
– 台南永康區戶政事務所
– 0206 臺南大地震發生時，在第一時間即提供維冠大
樓各棟門牌號碼配置明細、設籍名冊，協助救災中心
掌握大樓人數及位置，充分展現檔案應用的價值。


