內部稽核缺失紀錄表               
                       稽核記錄編號：

	受 稽 部 門
	
	稽 核 時 間
	年    月    日    時

	項       目
	
	稽   核  員
	

	現象描述：



	不符合事項/相關規範要求：



	改善對策：

預定完成日期：      年     月    日       受稽部門主管：

	改善結果確認：

確認日期：     年   月    日           確認人員：

                                       主稽核員：

	備註：





